Zasady korzystania z dziennika elektronicznego

w Zespole Szkol Zawodowych Nr 1
im. Jana Pawla II w D¢bicy

Dgbica, 30.08.2019
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I.

I1.

II1.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000),
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. nr 100 poz. 1024)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnos$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r. poz.
1170 z p6zn. zm.).

Statut Zespotu Szkét Zawodowych Nr 1 im. Jana Pawta I w Debicy.

Postanowienia ogolne.

Celem regulaminu jest okreslenie zasad i mozliwosci korzystania z dziennika elektronicznego
przez pracownikow szkoly, rodzicow/prawnych opiekunéw oraz uczniow w sposob bezpieczny i
zapewniajacy ochron¢ danych osobowych.

Dziennik elektroniczny dostepny jest pod adresem elektronicznym:
https://uonetplus.vulcan.net.pl/powiatdebicki. Dziennik elektroniczny dostarcza zewnetrzna firma:

Vulcan sp. z 0.0 z siedzibg we Wroclawiu. Podstawa dziatania dziennika elektronicznego jest
umowa zawarta przez dyrektora ZSZ Nr 1 im. Jana Pawla II w D¢bicy z firmg Vulcan.

Za poprawne dziatanie systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczanych na serwerach oraz
tworzenie kopii bezpieczenstwa systemu odpowiada firma VULCAN sp. z o0.0., nadzorujgca
funkcjonowanie systemu dziennika elektronicznego, do ktorego dostep odbywa si¢ przez
bezpieczne polaczenie internetowe. Pracownicy szkoly odpowiadajg za wprowadzanie i edycje
danych, ktore sa im udostgpnione oraz za ochron¢ danych osobowych. Szczegodtowy zakres
odpowiedzialnos$ci obu stron reguluje zawarta pomigdzy stronami umowa oraz stosowne przepisy
prawne.

Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Zespotu Szkét Zawodowych Nr 1 im. Jana
Pawta II w Debicy.

Dziatania wszystkich uzytkownikéw sytemu sa monitorowane, a wyniki ich pracy sa
zabezpieczane i archiwizowane.

Konta uzytkownikow w dzienniku elektronicznym.

Kazdy uzytkownik jest odpowiedzialny za uzytkowanie swojego konta w systemie dziennika
elektronicznego. Zasady uzytkowania poszczegdlnych kont sg zawarte w tym regulaminie oraz
opisane w zaktadce Pomoc w dzienniku elektronicznym po zalogowaniu si¢ do systemu.

Kazdy uzytkownik ustala wlasne hasto przy pierwszym logowaniu do systemu.

Uzytkownik jest zobowigzany przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢ loginem oraz
hastem (odpowiada za tajno$¢ oraz nieudostgpnianie innym osobom swojego hasta).

W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato ono odczytane przez osobe¢ nieuprawniong
lub wykradzione, uzytkownik zobowiazany jest do natychmiastowej zmiany hasta i osobistego
poinformowania o tym fakcie Dyrektora Szkoty.

Kazdy uzytkownik ma obowigzek dokladnego zapoznania si¢ z tre$cia Pomocy dostepng po
zalogowaniu si¢ na swoje konto, w szczegdlnosci z regulaminem korzystania z systemu.
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IV.

V.

10.
11.
12.

Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym.

Dziennik elektroniczny jest podstawowym narz¢dziem stuzgcym do komunikowania si¢ calej
spotecznosci szkolnej oraz podstawowa formg przekazywania rodzicom/prawnym opiekunom i
uczniom informacji o wynikach nauczania, frekwencji oraz zachowaniu ucznidéw.

W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzy modut Wiadomosci
oraz modut Uwagi.

Wszyscy  uzytkownicy  dziennika elektronicznego  zobowigzani s3 do  biezacego
odczytywania/sprawdzania wiadomos$ci przesytanych przez innych uzytkownikdéw dziennika
elektronicznego.

Odczytanie informacji przez uzytkownikéw dziennika réwnoznaczne jest z ich przyjeciem do
wiadomosci.

Odczytanie wiadomos$ci w systemie jest roOwnoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci
komunikatu 1 uznanie jej za skutecznie dostarczong. System zapisuje przy wiadomosci
odpowiednig adnotacj¢ o czasie jej odbioru.

Modut Wiadomosci moze stuzy¢ do informowania o nieobecnosci ucznia w szkole, a takze do
usprawiedliwiania tej nieobecnosci, zgodnie ze Statutem Szkoty.

W szkole w dalszym ciagu funkcjonuja dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami lub
prawnymi opiekunami (zebrania z rodzicami, indywidualne konsultacje z nauczycielami, kontakt
telefoniczny).

Nie nalezy usuwaé nieaktywnych ogloszen i przeczytanych wiadomosci przed ich archiwizacja
przeprowadzang na koniec roku szkolnego.

Przekazanie informacji poprzez modut Wiademosci nie moze zastapi¢ oficjalnych podan, zgod, opinii
lub zaswiadczen w formie papierowej, ktorych obieg jest regulowany odrebnymi przepisami.

Za pomoca modutu Uwagi przekazuje si¢ informacje dotyczace zachowania ucznia.

Wiadomosci oznaczone jakoUwagi, sg automatycznie dodawane do kartoteki ucznia.

Wazne szkolne zarzadzenia, polecenia i inne informacje Dyrekcja Szkoty moze przesyta¢ do
nauczycieli za pomocg modutu Wiadomosci.

Szkolny administrator dziennika elektronicznego.

Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest dyrektor
szkoly oraz, w zakresie wsparcia technicznego, wyznaczony przez dyrektora szkoly szkolny
administrator (administratorzy) dziennika elektronicznego.

Administrator dziennika w porozumieniu z dyrektorem szkoty wprowadza do Stownika w module

Administrowanie oznaczenia kryteriow/rodzajow grup i odpowiadajace im skroty. W razie

potrzeby dokonuje ich modyfikacji.

Podstawowe obowigzki szkolnego administratora dziennika elektronicznego:

*  wprowadza nowych uzytkownikow (pracownikow) do systemu,

*  szkoli wychowawcow klas oraz nowozatrudnionych nauczycieli,

* w razie zaistnialych problemoéw dotyczacych funkcjonowania dziennika komunikuje si¢
z wychowawcami klas i/lub z przedstawicielem firmy zarzadzajacej dziennikiem
elektronicznym w celu jak najszybszego wyjasnienia sprawy i prawidlowego aktywowania
kont,

* dba o poprawnos¢ tworzonych jednostek i oddziatéw, list nauczycieli oraz przydziatow zajec,
ktérych edycja mozliwa jest tylko z konta administratora,

* powiadamia za pomocg modulu Wiadomosci odpowiednich uzytkownikow dziennika
elektronicznego o sprawach majacych kluczowe znaczenie dla dziatania systemu.
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VI.

VII.

L.

Administrator dziennika moze wnioskowa¢ do dyrektora szkoty o zwotanie Rady Pedagogicznej w
celu uzyskania akceptacji nowych ustawien w dzienniku elektronicznym lub przeprowadzenia
dodatkowego szkolenia z obstugi systemu dziennika elektronicznego.

W ciggu 10 dni od zakonczenia pierwszego semestru administrator archiwizuje dzienniki klas w
formacie PDF. Kopie dziennikow zapisuje na zewnetrznym no$niku. Opisany no$nik przekazuje do
szkolnego archiwum.

W ciaggu 10 dni od zakonczenia roku szkolnego administrator dziennika tworzy kopi¢ catego

dziennika w formacie XML PDF. Kopie dziennikdw zapisuje na zewnetrznym no$niku. Opisany

no$nik przekazuje do szkolnego archiwum.

Kazdy zauwazony i zgloszony administratorowi dziennika przypadek naruszenia bezpieczenstwa

administrator zgltasza dyrektorowi lub wicedyrektorowi szkoly i firmie zarzadzajacej systemem w

celu podjecia dalszych dziatan.

Dyrektor szkoly.

Za kontrolowanie poprawnos$ci uzupeniania dziennika elektronicznego odpowiada Dyrektor Szkoty
lub wyznaczona przez niego osoba.

Przed rozpoczeciem roku szkolnego oraz w trakcie jego trwania Dyrektor Szkoty zleca uzupelnienie
i aktualizuje planow lekcji poszczegolnych klas.

Do 15 wrzesénia kazdego roku szkolnego Dyrektor Szkoty sprawdza wypelnienie przez nauczycieli
danych potrzebnych do prawidtowego funkcjonowania dziennika elektronicznego.

Dyrektor szkoty jest zobowigzany:

e kontrolowa¢ systematyczno$¢ wpisywania ocen, frekwencji 1 tematow lekcji przez
nauczycieli;

e systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci nauczycieli, rodzicoOw i uczniéw;

e na biezaco wprowadzac¢ zastgpstwa za nieobecnych nauczycieli;

e  przekazywac uwagi za pomocg komunikatow;

e wpisywaé wszystkie swoje zalecenia i uwagi dla poszczegélnych klas i nauczycieli
w komunikatach;

e  kontrolowa¢ poprzez odpowiedni panel dostepny na koncie Dyrektora Szkoty poprawnose,
systematycznos¢, rzetelno$¢ wpisow dokonywanych przez nauczycieli;

e dochowywaé tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazic
dziatanie systemu informatycznego na utrat¢ bezpieczenstwa,

e dba¢ o zapewnienie poprawnos$ci dziatania systemu, np. zamawianie i zakup materiatow
isprzetu do drukowania i archiwizowania danych, szkolen itp. w miar¢ mozliwosci
finansowych szkoty.

Dyrektor Szkoty w celu wymuszenia systematyczno$ci 1 regularnosci dokonywania
wpisow w dzienniku elektronicznym moze zablokowa¢ dostgp do archiwalnych wpisow
uprzedzajac nauczycieli odpowiednim komunikatem z podaniem daty blokady.

Zadania kierownika szkolenia praktycznego.

Kierownik szkolenia praktycznego zobowiazany jest w szczegolnosci do:
e przygotowania i przekazania do 10 wrze$nia do sekretariatu uczniowskiego wykazu
miejsc odbywania praktyk przez uczniow klas II1.
e przygotowania i przekazania zestawienia ocen i miejsc odbywania praktyk uczniow
odpowiednim wychowawcom klas trzecich niezwtocznie po zakonczeniu praktyk.
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2.

W przypadku czasowej niemoznos$ci wypelniania w/w czynnosci, czynnosci te przejmuje dyrektor
szkoly we wspolpracy z pracownikiem sekretariatu.

VIII. Obowiazki i uprawnienia sekretariatu szkoly.

IX.

10.

11.

12.

1.
2.

Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialni sg pracownicy sekretariatu szkoty.

Osoby pracujace w sekretariacie szkoly s3g zobowigzane do przestrzegania przepisow
zapewniajacych ochrong¢ danych osobowych i dobr osobistych uczniow, a takze do ochrony haset
do systemu dziennika i niepodawania ich drogg niezapewniajaca weryfikacji tozsamosci osoby (np.
droga telefoniczng).

Pracownik sekretariatu przekazuje w module Wiadomosci wychowawcy klasy informacje
0 wpisaniu nowego ucznia do systemu dziennika elektronicznego, skresleniu lub przeniesieniu
ucznia z klasy do klasy.

W przypadku przejscia ucznia do innej klasy, pracownik sekretariatu niezwlocznie po otrzymaniu
takiej wiadomosci od dyrektora lub wicedyrektora szkoty, przyporzadkowuje uczniowi
odpowiednie miejsce w szkole w zaktadce ,,Ksiega uczniow", przepisujac jednoczesnie do inngj
klasy. Przeniesienia dokonuje si¢ wedtug zasad okre$lonych w dzienniku elektronicznym.

Jesli w ciagu roku szkolnego do klasy wpisany zostanie nowy uczen, wszystkie dane osobowe
wprowadza do systemu dziennika pracownik sekretariatu szkoty we wspotpracy z administratorem
dziennika.

W przypadku skre§lenia lub usunigcia ucznia z listy oddzialu pracownik sekretariatu
w porozumieniu z wychowawcg klasy lub administratorem dziennika ma obowigzek
zarchiwizowa¢ dane ucznia oraz dokona¢ wydruku kartoteki danego ucznia celem umieszczenia jej
w szkolnym archiwum w arkuszu ocen ucznia.

Skreslenia ucznia z listy uczniow dokonuje pracownik sekretariatu niezwlocznie po otrzymaniu
takiej wiadomosci od dyrektora szkoty, poprzez dodanie wpiséw w ,,Kartotece ucznia -> miejsce w
szkole" pozycja ,,Oddziaty" oraz ,,Ksi¢ga uczniow". W takim przypadku konto skre§lonego ucznia
zostanie zablokowane, jednak dotychczasowe informacje o ocenach i frekwencji bedg liczone do
statystyk.

Na prosbe szkoty, do ktorej przeszedt uczen, pracownik sekretariatu szkoty moze wydrukowac
z systemu kartoteke ucznia zawierajacg catosciowg informacje o przebiegu jego edukacji. Kopie
przekazanej dokumentacji nalezy opisa¢ w sposob umozliwiajacy jednoznaczne stwierdzenie,
ktokomu i kiedy przekazat t¢ dokumentacje.

Pracownik sekretariatu w porozumieniu z dyrektorem lub administratorem dziennika, wprowadza
nowych uzytkownikoéw (uczniéw) do systemu.

Na wypadek awarii dziennika elektronicznego pracownik sekretariatu szkoty przygotowuje do dnia
10 wrzesnia kazdego roku listy uczniow w poszczegolnych klasach 1 przekazuje je
wicedyrektorowi szkoty, pozostawiajac kopie list takze w sekretariacie.

W przypadku czasowej niemozno$ci wypetniania w/w czynnosci, czynnosci te przejmuje dyrektor
lub wicedyrektor szkoty we wspotpracy z administratorem dziennika.

Pracownik sekretariatu lub administrator wprowadza dane miejsc odbywania praktyk (nazwa i
adres zaktadu pracy), na podstawie danych dostarczonych przez Kierownika szkolenia
praktycznego.

Obowiazki i uprawnienia wychowawcy klasy.

Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez Dyrektora szkoty wychowawca.

Wychowawca jest odpowiedzialny za terminowe i poprawne wprowadzanie danych dotyczacych:
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e ustawien dziennika, m.in.: lista ucznidéw, lista przedmiotéw i ich opis, lista programoéw
nauczania, nauczycieli uczacych w klasie, przynaleznosci uczniow do grup (w dniu
rozpoczecia zajec);

e  kartoteki ucznia, m.in.: dane osobowe i adresowe ucznia i jego rodzicéw/prawnych
opiekunéw, telefony, adresy e-mail;

Wychowawca na pierwszych zajeciach w swojej klasie zapoznaje uczniow z zasadami korzystania z

dziennika elektronicznego oraz zasadami bezpieczenstwa.

Wychowawca w dzienniku elektronicznym klasy:

e systematycznie przeglada frekwencje klasy za ubiegly tydzien i co najmniej raz w tygodniu
dokonuje odpowiednich zmian w szczegodlnosci usprawiedliwien, weryfikuje zwolnienia
uczniéw z poszczegolnych lekcji;

e na koniec kazdego tygodnia uzupetnia braki i poprawia btgdne wpisy;

e wpisuje przewidywane S$rodroczne i roczne oceny zachowania (najpézniej 7 dni przed
klasyfikacyjnym zebraniem rady pedagogicznej);

e  wpisuje ostateczne srodroczne i roczne oceny zachowania;

e przed zakonczeniem rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych sprawdza poprawno$é
wszystkich wpisow w dzienniku elektronicznym, ze szczegdlnym uwzglednieniem danych
potrzebnych do wydruku arkuszy ocen i $wiadectw;

e dokonuje wydruku arkuszy ocen i Swiadectw;

e na biezgco wpisuje kontakty z rodzicami;

e systematycznie dodaje i uzupetnia informacje o spotkaniach z rodzicami oraz innych
wydarzeniach klasowych;

e wpisuje w zakladce Wydarzenia ,,Plan zebran/wywiadowek"; podpisy obecnych na zebraniu
rodzicow gromadzi w formie pisemnej wedtug zatacznika nr 1 do regulaminu dziennika
elektronicznego;

e w zakladce Kariera uzupeknia dodatkowe informacje o uczniu (osiaggnigcia, uzyskane
$wiadectwa potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie, praktyki zawodowe).

Wychowawca klasy w przypadku brakow lub btedow jest zobowigzany poinformowaé o tym

fakcie odpowiedniego nauczyciela.

Przed zebraniem z rodzicami wychowawcy moga drukowac z systemu dziennika elektronicznego

zestawienia ocen, frekwencji, uwag i potrzebnych statystyk do wykorzystania w czasie spotkania

z rodzicami.

Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca ma obowigzek osobiscie zebra¢ adresy poczty

internetowej rodzicow 1 przekaza¢ podstawowe informacje o tym jak korzysta¢ z dziennika

elektronicznego.

Obowiazki i uprawnienia nauczyciela.

Kazdy nauczyciel jest zobowigzany 1 odpowiedzialny za terminowe 1 systematyczne

wpisywanie do dziennika elektronicznego informacji dotyczacych:

e tematu lekcji (w trakcie zaje¢, a w szczegdlnych przypadkach po zakonczeniu lekcji w jak
najkrétszym terminie);

e frekwencji na lekcjach przez siebie prowadzonych (na poczatku zajec);

e  ocen czastkowych (na biezaco);

e przewidywanych ocen niedostatecznych $rédrocznych i rocznych (na miesigc przed
klasyfikacyjnym zebraniem rady pedagogicznej);

e  wszystkich ocen klasyfikacyjnych srédrocznych i rocznych (w terminie ustalonym w Statucie
Szkoty );
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e termindéw zaplanowanych prac klasowych i sprawdzianow;

e pochwatl i uwag dla uczniow - stosownie do zaistniatych sytuacji (na biezgco).

2. Do 15 wrze$nia nauczyciel ma obowigzek umieSci¢ w dzienniku elektronicznym rozktady
materiatu. Rozktady zatwierdza Dyrektor Szkoty lub wyznaczona przez niego osoba.

3. Nauczyciel osobiscie odpowiada za poprawnos¢ danych wprowadzanych do systemu dziennika
elektronicznego za pomoca komputera i ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ w tym zakresie.

4. Jesli uczen w trakcie lekcji znajduje si¢ pod opieka innego nauczyciela (konkurs, nauka jazdy,
zawody sportowe itp.) nalezy uzupetni¢ wpis frekwencji (obecny/nieobecny).

5. Kazdy nauczyciel ma obowigzek w dniu pracy, co najmniej raz sprawdzi¢ na swoim koncie

Wiadomosci oraz systematyczne udziela¢ na nie odpowiedzi.

6. Na koniec kazdego tygodnia kazdy nauczyciel ma obowigzek:

a) sprawdzi¢ i uzupeic¢ wszystkie braki;

b) sprawdzi¢ poprawnos¢ danych wprowadzonych do systemu i niezwlocznie dokonaé korekty
ewentualnych blednych wpisow.

7. Nauczyciel jest odpowiedzialny za swoje konto i nikomu go nie udostepnia:

a) dba, aby poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty widoczne dla os6b
trzecich;

b) kazdorazowo po zakonczeniu pracy (takze w sytuacji alarmu ewakuacyjnego) ma
obowigzek wylogowac si¢ z dziennika elektronicznego;

c) wrazie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa, niezwtocznie zawiadamia o tym
fakcie dyrektora szkoty.

8.  Zasady odnotowywania wycieczek szkolnych, wyj$¢ poza szkote:

a) nauczyciel ma obowigzek odnotowaé wyjscia ucznidow poza szkole (zawody sportowe,
konkursy) czy wyjazd na wycieczke;

b) wszystkie informacje organizacyjne uzupetnia w widoku Wycieczki na karcie Dziennik;

¢) organizator wycieczki jest zobowigzany do zaznaczenia frekwencji uczestnikom
wyjscia/wycieczki,

d) na organizacje wycieczki, udzial w zawodach sportowych itp. wymagane jest uzyskanie
pisemnej zgody dyrektora szkoty w obowigzujacej formie.

e) jezeli nauczyciel dostaje klase pod opieke, np: wyjscie do kina, frekwencje do dziennika
elektronicznego wpisuje wedtug takich samych zasad, jakie okreslone sg dla prowadzenia
lekcji, wybierajac opcj¢ Inne zajgcia.

9.  Nauczyciel jest zobowigzany do przestrzegania zasad zapewniajacych ochron¢ danych osobowych
wedhug przepiséw obowigzujacych w szkole.

10. Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez administratora dziennika elektronicznego dla
kazdego nauczyciela jest obowigzkowe.

11. W przypadku niesystematycznego uzupelniania dziennika, na nauczycieli/pracownikow zostang
nalozone kary porzadkowe zgodnie z regulaminem pracy.

XI.  Obowiazki pedagoga szkolnego.

1. Pedagog ma mozliwos¢ przegladania danych osobowych, frekwencji oraz ocen uczniow na
potrzeby swojej pracy.
Uzupehia na biezgco dziennik pracy pedagoga.
3. Pedagog w zakresie swoich uprawnien ma mozliwos¢:
e  wprowadzania danych wrazliwych,
e  wpisywania uwag,
e  rejestrowania przeprowadzanych zajec.
4. Pedagog jest odpowiedzialny za swoje konto i nikomu go nie udostepnia:
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e dba, aby poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty widoczne dla oséb
trzecich,

e  kazdorazowo po zakonczeniu pracy (takze w sytuacji alarmu ewakuacyjnego) ma
obowigzek wylogowac si¢ z dziennika elektronicznego.

e W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa, niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie
Dyrektora Szkoty.

XII. Zasady korzystania z dziennika elektronicznego przez rodzicow/prawnych opiekunow.

1. Rodzice/prawni opiekunowie maja niezalezne konto w systemie dziennika elektronicznego,
zapewniajace monitorowanie postepow edukacyjnych ucznia poprzez wglad w oceny czastkowe,
$roédroczne i roczne oraz oferujgce mozliwos¢ komunikowania si¢ z dyrekcja szkoty oraz
nauczycielami.

2. Zainteresowany korzystaniem z dziennika elektronicznego rodzic/prawny opiekun podaje do
wiadomosci wychowawcy klasy swoj aktualny adres poczty elektronicznej, przekazujac
wypetiony wczesniej formularz.

3. Po otrzymaniu wiadomosci powitalnej z systemu na podany adres mailowy, rodzic/prawny opiekun
wprowadza do swojego konta haslo, ktore powinno zawiera¢, co najmniej 8 znakow, przy czym
musi by¢ w nim zawarta, co najmniej jedna cyfra oraz jedna duza litera.

4. Rodzic/prawny opiekun po zalogowaniu si¢ na swoje konto ma obowigzek zapoznac si¢ z zasadami
funkcjonowania dziennika elektronicznego dostgpnymi w zakladce Pomocy oraz regulaminem
korzystania z dziennika elektronicznego.

5. Istnieje mozliwo$¢ niezaleznego dostepu do systemu dla obojga rodzicow/prawnych opiekunéw,
muszg oni posiada¢ jednak odr¢bne adresy mailowe.

6. Istnieje rowniez mozliwo$¢ kontrolowania przez jednego rodzica/ prawnego opickuna na tym
samym koncie wigcej niz jednego dziecka, uczeszczajacego do tej samej szkoty, lub do innej
szkoly, ktora rdwniez korzysta z dziennika elektronicznego firmy Vulcan.

7. Rodzice/prawni opickunowie sg zobowigzani do biezgcego odczytywania wiadomosci w dzienniku
elektronicznym i w razie potrzeby odpowiadania na zawarte w wiadomosci pytania.

8. Rodzic/prawny opiekun moze powiadomi¢ wychowawce o nieobecnosci swojego dziecka/
podopiecznego za pomocg modutu WiadomoSci.

9. Odczytanie przez rodzica/prawnego opiekuna informacji zawartej w module Wiadomos$¢ jest
rownoznaczne z przyjeciem do wiadomosci jej tresci, co potwierdzone zostaje automatycznie
odpowiednia adnotacjg systemu. Adnotacje potwierdzajaca odczytanie wiadomosci w systemie
uwaza si¢ za rownowazng skutecznemu dostarczeniu wiadomosci rodzicowi/opiekunowi
prawnemu lub uczniowi.

10. Rodzic/prawny opiekun osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym.

11. Jesli wystepuja bledy we wpisach w dzienniku elektronicznym, rodzic/prawny opiekun ma
obowigzek powiadomi¢ o tym fakcie wychowawcg klasy za pomocg modutu Wiadomosci.

12. Jesli rodzic/prawny opiekun nie ma dostepu do dziennika elektronicznego z przyczyn technicznych
lezacych po stronie szkoty, zobowiazany jest do telefonicznego lub mailowego powiadomienia
o tym fakcie sekretariatu szkoty.

XIII. Zasady korzystania z dziennika elektronicznego przez ucznia.

1. Na pierwszej lekcji z wychowawca uczniowie s3 zapoznawani z zasadami funkcjonowania
dziennika elektronicznego w szkole.
2. Rodzic/prawny opiekun podaje do wiadomosci wychowawcy aktualny adres poczty elektronicznej
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XIV.

niepetnoletniego dziecka/podopiecznego, przekazujac wypeliony formularz znajdujacy si¢ na
stronie internetowej szkoly (adres e-mail ucznia i rodzica nie moze by¢ taki sam).

Petnoletni uczen podaje do wiadomosci wychowawcy swoj aktualny adres poczty elektronicznej,
przekazujac wypetniony wczesniej formularz, (adres e-mail ucznia i rodzica nie moze by¢ taki
sam). Zmiana adresu e-mail wymaga osobistego przekazania wychowawcy klasy wypelnionego
formularza z aktualnym adresem e-mail.

Uczen po pierwszym zalogowaniu si¢ na swoje konto jest zobowigzany do zapoznania si¢
z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego podanymi w zaktadce Pomoc.

Uczniowie sg zobowigzani do codziennego odczytywania wiadomo$ci w dzienniku elektronicznym
1 w razie potrzeby odpowiadania na zawarte w wiadomosci pytania.

Uczen przy obstudze swojego konta w dzienniku elektronicznym ma takie same prawa,
uprawnienia oraz obowigzki jak rodzic/prawny opiekun na swoim koncie.

Uczen ma prawo do zglaszania wicedyrektorowi lub dyrektorowi szkoly wszelkich zauwazonych
nieprawidlowosci polegajacych na niedostosowaniu si¢ uzytkownikéw dziennika do Statutu szkoty
i innych regulacji prawnych, na podstawie ktorych dokonywane sg terminowe wpisy, aktualizacje i
zmiany danych w dzienniku elektronicznym.

Jesli uczen nie ma dostgpu do dziennika elektronicznego z przyczyn technicznych lezacych po
stronie szkoly, zobowigzany jest do bezzwlocznego powiadomienia o tym fakcie sekretariatu
szkoly lub szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

Zasady bezpieczenstwa.

Kazdy uzytkownik dziennika elektronicznego zobowigzany jest stosowac si¢ do opisanych w

regulaminie zasad bezpieczenstwa.

Przyst¢pujac do logowania uzytkownik powinien:

e  korzysta¢ wylacznie z zaufanego sprzetu umozliwiajacego dostep do Internetu;

e aktualizowac przegladarke internetows;

e  miec zainstalowany program antywirusowy;

e nie zapisywa¢ w oknie przegladarki ani plikach komputerowych hasta dostepu do dziennika
elektronicznego;

e nie pozostawia¢ bez nadzoru aktywnego konta - kazdorazowo wylogowac¢ si¢ z systemu przed
opuszczeniem stanowiska komputerowego lub zakonczeniem pracy z dziennikiem
elektronicznym.

3. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostalo ono odczytane przez osob¢ nieuprawniong lub

XV.

zauwazenia nieprawidtowosci w dostepie do swojego konta, uzytkownik powinien niezwtocznie
zawiadomi¢ o tym fakcie Dyrektora Szkoty lub administratora dziennika elektronicznego.

Procedury postepowania w czasie awarii dziennika elektronicznego.

Kazdy uzytkownik dziennika elektronicznego, ktory stwierdzi problem z jego funkcjonowaniem,
niezwtocznie informuje o tym administratora dziennika lub dyrektora szkoty.

W czasie awarii nauczyciel na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach ma obowigzek
zapisania tematéw zaje¢ i odnotowania frekwencji oraz osiagni¢¢ uczniow (ocen czastkowych)
w tradycyjny sposob, czyli w formie papierowej, a po usunigciu awarii systemu musi niezwltocznie
wprowadzi¢ zanotowane dane do systemu dziennika elektronicznego.

Dyrektor szkoty niezwloczne podejmuje dziatania w celu przywrocenia prawidlowego dziatania
systemu.

Obowigzki administratora dziennika w czasie awarii:
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e administrator dziennika telefonicznie kontaktuje si¢ z firmg VULCAN w celu przywrécenia
prawidlowego dzialania systemu,
e powiadamia dyrektora lub wicedyrektora szkoty oraz nauczycieli o awarii i przewidywanym
czasie naprawy.
5. Awari¢ komputera lub awari¢ szkolnej sieci komputerowej nalezy zglosi¢ do dyrektora
szkoly. Dyrektor podejmuje stosowne dzialania majgce na celu rozwigzanie zaistniatego
problemu.

XVI. Postanowienia koncowe.

1.  Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstale na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, nalezy przechowywac w sposob uniemozliwiajacy ich zniszczenie lub kradziez.

2. Szkola moze udostgpni¢ dane ucznia bez zgody rodzicéw/prawnych opiekunow odpowiednim
organom na zasadach okreslonych w oddzielnych przepisach i aktach prawnych.

3. Wszystkie poufne dokumenty i1 materialy utworzone na podstawie danych dziennika
elektronicznego, ktore nie beda w przysztosci wykorzystane, nalezy zniszczyé w sposob
uniemozliwiajacy ich odczyt.

4. Dokumentacja dotyczaca funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD lub inne
nosniki z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

5. Zatwierdzenia regulaminu oraz zmian w regulaminie dziennika elektronicznego dokonuje Rada
Pedagogiczna poprzez podjecie uchwaty.
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